REGULAMIN  BIBLIOTEKI

Regulamin korzystania ze zbiorów Biblioteki
 Wyższej Szkoły Przedsiębiorczości i Zarządzania
 im. Leona Koźmińskiego
 obowiązujący od dn. 1 października 2003 r.
Przepisy ogólne
1. Biblioteka Wyższej Szkoły Przedsiębiorczości i Zarządzania im. Leona Koźmińskiego jest biblioteką naukową.

2. Biblioteka udostępnia swoje zbiory:
a. prezencyjnie - na miejscu;
b. przez wypożyczanie miejscowe;
c. przez wypożyczanie międzybiblioteczne.

3. Prawo wypożyczania mają:
a. studenci i słuchacze wszystkich rodzajów studiów prowadzonych w WSPiZ
b. uczestnicy seminariów doktorskich WSPiZ;
c. pracownicy WSPiZ.

4. Prawo do korzystania ze zbiorów na miejscu mają:
a. studenci i pracownicy WSPiZ;
b. studenci, pracownicy i doktoranci innych wyższych uczelni;
c. absolwenci WSPiZ.


Udostępnianie prezencyjne książek i czasopism
1. Udostępnianie większej części księgozbioru odbywa się w tzw. wolnym dostępie.

2. Czytelnicy samodzielnie odnajdują książki na półkach. Ich miejsce oznaczone jest w katalogu specjalną sygnaturą.

3. Wyłącznie na miejscu można korzystać:
a. z książek oznaczonych uwagą "pozycja dostępna w Czytelni";
b. z roczników czasopism zgromadzonych w Magazynie Wolnego Dostępu;
c. z czasopism zgromadzonych w Czytelni Czasopism Bieżących;
d. z księgozbioru podręcznego Informatorium.

4. Czasopisma sprzed roku 1990 należy zamawiać u dyżurnego bibliotekarza.


Wypożyczanie książek
1. Wypożyczeń książek dokonuje się wyłącznie na podstawie Karty Bibliotecznej.

2. Do wydania Karty uprawnia ważna legitymacja studencka WSPiZ, w przypadku pracownika Uczelni - dowód osobisty lub dokument potwierdzający zatrudnienie w WSPiZ.

3. Posiadacz Karty Bibliotecznej ponosi pełną odpowiedzialność za skutki jej utraty do momentu zgłoszenia tego faktu u dyżurnego bibliotekarza.

4. Wydanie duplikatu Karty podlega opłacie w wysokości 5 złotych.

5. Karty Bibliotecznej nie wolno odstępować innej osobie.

6. O każdej zmianie nazwiska, adresu, trybu lub kierunku studiów Czytelnik obowiązany jest zawiadomić bibliotekarza.

7. Do wypożyczania przeznaczone są druki zwarte (książki) zgromadzone w Magazynie Wolnego Dostępu widoczne w katalogu jako "pozycja dostępna".

8. Wypożyczanie części księgozbioru odbywa się na podstawie wypełnionego rewersu. Książki te oznaczone są w katalogu uwagą "wypisz rewers".

9. Studenci studiów licencjackich i magisterskich mają prawo do wypożyczania 5 książek na okres do 28 dni.

10. Doktoranci, słuchacze studiów podyplomowych oraz studenci ostatniego roku, tzn. III roku studiów licencjackich, V roku studiów jednolitych magisterskich, II roku studiów magisterskich uzupełniających, mają prawo do wypożyczania 7 książek na okres 42 dni. Czytelnicy nabywają prawo do rozszerzenia limitu wypożyczeń z momentem zgłoszenia bibliotekarzowi faktu studiowania na ostatnim roku.

11. Na koncie Czytelnika może znajdować się tylko jeden egzemplarz danego tytułu.

12. Czytelnik, w momencie wypożyczania, własnoręcznie podpisuje kartę książki, biorąc tym samym odpowiedzialność za stan i termin zwrotu książki.

13. W przypadku przekroczenia terminu zwrotu Czytelnik płaci, za każdy wolumin, karę pieniężną w wysokości 1.00 zł za każdy rozpoczęty dzień przetrzymania.

14. W przypadku przekroczenia terminu zwrotu lub niespłacenia kary możliwość wypożyczania jest zablokowana do momentu uregulowania wyżej wymienionych zaległości.

15. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka ma prawo odmówić wypożyczenia książki lub wyznaczyć inny termin zwrotu niż wynikający z p. 9. i 10.


Przepisy porządkowe i końcowe
1. Czytelnik ponosi pełną odpowiedzialność za użytkowane przez siebie materiały biblioteczne. W razie ich uszkodzenia lub zagubienia obowiązany jest dostarczyć identyczny egzemplarz lub wpłacić do kasy Szkoły trzykrotną wartość książki (w cenach aktualnych).

2. Do pomieszczeń bibliotecznych nie wolno wchodzić w okryciach wierzchnich, z większym bagażem,
z napojami i artykułami spożywczymi.

3. Aby skorzystać ze skrytki lub boksu należy zostawić w Wypożyczalni imienny dokument tożsamości ze zdjęciem.

4. Z boksu lub skrytki można korzystać wyłącznie w godzinach pracy Biblioteki. Kara za przetrzymanie klucza wynosi 20 zł. za każdy dzień zwłoki.

5. We wszystkich pomieszczeniach należy zachować ciszę.

6. Czytelnikom nie wolno samodzielnie odkładać wykorzystanych materiałów na półki.

7. We wszystkich kwestiach porządkowych należy stosować się do poleceń dyżurnych bibliotekarzy lub pracowników ochrony.

8. Nieprzestrzeganie niniejszego regulaminu lub podawanie Bibliotece nieprawdziwych danych powoduje utratę prawa korzystania z Biblioteki.
9. Wszystkie skargi dotyczące pracy Biblioteki należy zgłaszać Dyrektorowi Biblioteki.

